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[bookmark: _Toc16745]1  范围
本文件规定了信息公开管理机构及职责、管理内容及方式、监督与检查。
本文件适用于铜陵有色设计研究院有限责任公司（以下简称“铜陵有色设计院”）。
[bookmark: _Toc17396][bookmark: _Toc116478592][bookmark: _Toc115169735]2  规范性引用文件
下列文件中的条款通过本文件的引用而成为本文件的条款。凡是注日期的引用文件，其随后所有的修改（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本文件，然而，鼓励根据本文件达成协议的各方研究是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本文件。
《铜陵有色金属集团控股有限公司信息公开暂行办法》  铜色控股办（2022）266号
[bookmark: _Toc1182]3  术语和定义
信息
本文件所称“信息”是指公开发布的以文字、图片和图表等形式记录或保存的信息。
[bookmark: _Toc11249]4  管理机构及职责
[bookmark: _Toc115254566][bookmark: _Toc115254567]5.1  成立信息公开工作领导小组，铜陵有色设计院党总支书记任组长、党总支宣传委员任副组长，各部室（包括管理部门、工程室、分公司）负责人为成员。领导小组研究解决信息公开工作中的重要事项，统筹谋划、监督指导企业信息公开工作。领导小组下设办公室，设在综合管理部，承担领导小组日常工作。
5.2  信息公开工作领导小组办公室负责建立健全铜陵有色设计院信息公开工作机制，制定或修订信息公开制度；负责指导信息公开主体对拟公开信息进行意识形态安全审核、合规性审核、保密审查；负责在铜陵有色设计院内外部网站的信息发布工作；负责向集团公司或相关外部宣传媒体提供信息。
5.3  各部室是铜陵有色设计院提供信息内容的信息公开主体，负责提供、审核职责范围内的相关信息。 信息公开主体应当确定至少一名工作人员为信息公开工作联络人，具体负责本部门信息公开工作的开展、协调和落实，解决和反映信息公开工作遇到的问题。各部室的信息公开工作联络人名单应报信息公开工作领导小组办公室备案。
[bookmark: _Toc29560]5  管理内容及方式
5.1  信息公开原则
5.1.1  贯彻落实中央、省市及集团公司关于全面深化国资国企改革的文件精神，打造阳光国企，实现信息公开，保障社会公众知情权和监督权，以公开促进企业健康良性发展。
5.1.2  涉及有关行业监管要求的强制披露事项、重大突发 事件事态发展和应急处置情况、有关部门依法要求公开的监督检查问题整改情况及党务公开等法律法规明确的公开事项， 按其规定执行。上述情形之外的信息，依据有关信息公开工作要求，按照本办法向社会公开。
5.1.3  信息公开工作坚持依法、公正、准确、及时和安全的原则。加强信息公开前保密审查，公开的信息不得危及国家安全、公共安全、经济安全和社会稳定，不得泄露国家秘密、商业秘密和个人隐私，不得损害铜陵有色设计院和所属企业的合法权益。
5.1.4  发布信息涉及其他企业或者社会机构的，应当与有关企业或者社会机构及时沟通确认。
5.2  信息公开的范围
5.2.1  公开的信息内容，重点包括以下方面：
5.2.1.1  工商注册登记等企业基本信息；
5.2.1.2  公司治理及管理架构；
5.2.1.3  重要人事变动；
5.2.1.4  主要财务状况和经营成果；
5.2.1.5  企业重大改制重组结果；
5.2.1.6  通过产权市场转让企业产权；
5.2.1.7  企业增资等信息；
5.2.1.8  有关部门依法要求公开的监督检查问题整改情况；
5.2.1.9  重大突发事件事态发展和应急处置情况；
5.2.1.10  企业履行社会责任情况。
5.2.2  下列信息不予公开：
5.2.2.1  涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私的信息；
5.2.2.2  公开后可能会影响检查、调查、取证等执法活动的信息；
5.2.2.3  信息公开工作领导小组认定的可能对他人隐私和名誉构成侵害、对相关人员合法权益造成损害、对企业及社会的正常秩序带来影响的信息；
5.2.2.4  企业与相关方达成保密协议式条款的约定信息；
5.2.2.5  其他法律、行政法规规定不予公开的信息。
5.2.3  拟公开的信息属于下列情形之一的， 应当与相关机构进行沟通、确认，保证发布的信息准确一致：
5.2.3.1  为保障资本运作项目披露合规性，如突发事件等公开内容涉及资本运作项目标的企业信息，应提前与集团公司相关业务部门沟通确认；
5.2.3.2  拟发布的信息依照国家有关规定，需要批准的而未经批准不得发布；需征得有关机构同意的，未经同意不得发布。
5.3  信息公开的方式和程序
5.3.1  信息公开遵循“谁形成谁公开，谁公开谁负责”的原则，各信息公开主体是信息公开的第一责任人。
5.3.2  铜陵有色设计院官方网站是信息公开的主要载体，根据需要和拟公开信息性质还可通过官方新媒体等其他形式进行公开。
5.3.3  各部室信息以铜陵有色设计院名义发布或通过铜陵有色设计院渠道载体发布的，信息内容根据职责分工，由各部室作为信息公开主体。
5.3.4  信息公开主体负责对所公开的信息进行更新。若公开信息发生变更，应当自变更之日起20个工作日内按照相关规定更新；原则上每年进行一次全面审核。
5.3.5   需要在铜陵有色设计院层面公开的信息，信息公开主体按以下程序公开或更新信息：
5.3.5.1  信息公开主体应对拟公开信息的归属性、一致性、风险性和保密性进行评估和审查，确保公开信息真实、准确、规范、安全，填写信息公开审批表，信息公开主体部门负责人签字确认后报主管领导审核签字；
5.3.5.2  信息公开办公室对拟公开信息进行意识形态安全审核和合规性审核；
5.3.5.3  信息公开主体将信息公开审批表报信息公开工作领导小组办公室备案；
5.3.5.4  信息公开主体履行备案登记后，由信息公开办公室在铜陵有色设计院官网等信息公开专栏中编辑并上传拟公开信息。
[bookmark: _Toc14350]6  信息公开的监督检查
6.1   各部室应积极主动配合做好信息公开的日常运行工作。信息公开主体发现已发布信息存在影响或者可能影响社会稳定、扰乱社会管理秩序的虚假或者不完整信息的， 应当在职责范围内及时发布准确的信息予以澄清和更正。
6.2   对违反本办法，不履行信息公开责任义务或程序的行为，给予通报批评、责令改正，情节严重、造成严重后果的， 酌情纳入考核并依法依纪追究相关单位和个人的责任。
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《铜陵有色设计研究院有限责任公司信息公开审批表》
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铜陵有色设计研究院有限责任公司信息公开审批表

	
申报单位及经办人

	申报单位：

	
	经 办 人：

	信息标题
	

	信息时间
	

	信息载体
	

	
申请公开内容
（公开内容附件盖章）

	

	
申报单位意见
（公章和负责人签字）

	




                    年   月   日


	
信息公开办公室
审核意见
	

                

                   年   月   日

	
信息公开领导小组
审批意见
	




                    年   月   日





